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RECHTSCHREIBUNG, ZEICHENSETZUNG
RECHTSCHREIBUNG (2)

GroR- und Kleinschreibung

Die richtige Schreibweise deutscher Worter findet sich in Worterblichern wie dem Duden
unter www.duden.de und unter www.hueber.de/woerterbuch/online/.

GroRschreibung

Kleinschreibung

GroR oder klein

Bei einigen Ausdriicken sind seit der Reform der Rechtschreibung beide Schreibweisen erlaubt.

UBUNGEN

GroR oder klein? Was ist richtig?
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a) Die Reparaturarbeiten werden bis morgen Mittag abgeschlossen sein.
b) Die Kollegen gehen mittags in die Kantine zum Essen,

c) Er kam gestern nacht sehr spat von der Geschaftsreise zuriick.

d) Herr Sturm arbeitet manchmal bis spatabends.

e) Heute nachmittag kommt der Kundenservice.

f) Der Kongress beginnt morgen Vormittag.

g) Gestern morgen traf sich die Arbeitsgruppe zum ersten Mal.

h) Ich wiirde Sie gerne ibermorgen Abend besuchen,

i) Ich jogge morgens vor der Arbeit.

j) Die olympischen Spiele finden alle vier Jahre statt.
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GroR oder klein? Kreuzen Sie an.
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a) Die RUSSISCHE Botschaft
b) Ein WIENER Kaffeehaus
¢) Der SCHWEIZER Franken
d) Die FRANKFURTER Borse
e) Der ATLANTISCHE Ozean
f) Der FRANZOSISCHE Kase
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Markieren Sie die Worter, die groB geschrieben werden.

zunachst einmal ist wichtig, das richtige zu iben. dazu miissen sie erkennen, was fiir sie schwierig
ist und wo sie fehler machen. manches, was deutsche haufig falsch machen, ist fiir menschen,

die deutsch als fremdsprache lernen, kein problem. (iben sie nur das, was fiir sie schwierig ist.
schauen sie sich doch einmal die texte an, die sie auf deutsch bereits geschrieben haben. was hat
ihr lehrer oder ihr muttersprachlicher freund als fehler markiert? z. B. gro&- und kleinschreibung,
doppelkonsonanten?

Ergdnzen Sie.

T R e R PR e o o

Sehr geehrter Herr Sturm,

vielen Dank fiir | hre Nachricht. Ich bestitige ___hnen den Besuchstermin am Mittwoch, dem
25.3., in unserem Hause. Allerdings wire es mir lieber, wenn __ie statt um 9 Uhr erst um
11 Uhr kommen kénnten. Um diese Zeit mache ich Kaffeepause und kann mich dann in aller Ruhe
mit ___hnen und __hren Kollegen unterhalten,

Viele GriiRe nach Hamburg
Thomas Meier

Korrigieren Sie in diesem Brief acht Fehler.

Hallo Harry,

s
50 weit ist es mit dem Stress jetzt schon, dass ich keine Zeit mehr habe, bei Dir
vorbeizuschauen.

Gestern vormittag kam unser Chef wieder mit einer Liste an, was er noch alles braucht.
Ich soll jetzt auch noch eine Bestellung machen und zwar bis heute abend. AuBerdem soll ich
ihm bis morgen friih einen Text ins deutsche iibersetzen.

Und unser Herr Wei aus der Buchhaltung nervt die ganze Abteilung mit seiner spanischen
Musik, die er sich von Morgens bis Abends anhort. Stell Dir vor, er hat doch glatt heute
morgen einen Termin mit einem von der Musikhochschule auf spanisch vereinbart!
AuRerdem musste ich ihm eine Karte fiir ein Konzert morgen abend bestellen.

GriiRe von |

Deiner Gabi J
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RECHTSCHREIBUNG, ZEICHENSETZUNG
ZEICHENSETZUNG

Punkt, Komma etc.

Punkt, Ausrufe- und Fragezeichen

Bindestrich, Apostroph, Doppelpunkt
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UBUNGEN

1  Geschiftskommunikation — Ergdnzen Sie fehlende Satzzeichen in den Liicken.

Kiel . den 17.3.200--
Ihre Anfrage

Sehr geehrter Herr Tremel

vielen Dank fiir Ihre Anfrage tber

eine Sammelbestellung an DVD-
Abspielgeraten. Wir freuen uns__thnen
mitteilen zu konnen__ dass wir lhnen zur
Zeit besondere Konditionen einraumen
konnen. Auf jede Bestellung__ die uns
vor dem Monatsende erreicht__ geben
wir Ihnen einen Sonderrabatt von 5%__
Fiir weitere Auskiinfte stehen wir lhnen
gerne zur Verflgung

Mit freundlichen GruRen
lhre
A&B-Export

PS__Kennen Sie bereits unsere
Website__ Schauen Sie doch mal rein
unter_ www.A+B@Export.com

Mannheim__im Juni 200--

Neuauflage unseres erfolgreichen Fiihrers:
Sprachenschulen International

Sehr geehrte Damen und Herren__

herzlichen Gliackwunsch__ Ihr Institut wurde
flir die zweite Ausgabe unseres Filhrers der
weltbesten Sprachschulen ausgewahlt__
Unser 5_kopfiges Team hat letzte Woche
eine umfassende Auswertung von uber

120 Schulen in der ganzen Welt beendet__
die in der ersten Ausgabe unserer Fiihrers
nicht verzeichnet waren__ Wir freuen uns
sehr__Ihnen mitteilen zu kénnen__dass thre
Kurse unseren uberaus strengen Kriterien
entsprechen und dass Ihr Unternehmen in
der Kategorie Deutschlernen an erster Stelle
rangiert. Als kleine Anerkennung legen wir
Ihnen ein T_Shirt mit unserem Logo bei.

Mit freundlichen Grien

thr
Roland Jubel
Jubel GmbH

2  Korrigieren Sie in dieser E-Mail 12 Fehler in der Zeichensetzung.

Liebe Johanna,

vielen Dank fiir Deine Nachricht {ber die ich mich total gefreut habe. Ich bin so

beschiftigt dass ich kaum Zeit fir meine Mails finde. D h mein Postkasten 1lduft schon iiber!
Sei mir also nicht bdse wenn ich erst jetzt antworte.

Dein Plan einen Schauspielkurs zu besuchen hat mich nicht sehr iberrascht. Jetzt kannst Du
endlich Deinen langweiligen Job an den Nagel hdngen und einen sehr interessanten Bexuf
ergreifen. Ich erinnere mich wie oft Du gesagt hast dass Deine Arbeit Dich zu Tode
langweilt. Nachdem Du von Deiner Oma Geld geerbt hast, gibt es fiir Dich keine finanziellen
Probleme mehr. Du kannst also machen, was Du willst. Denk aber bitte daran Irgendwann ist
die Erbschaft aufgebraucht, und dann musst Du von Deiner Arbeit leben kdnnen.
Schauspielerjobs wachsen nicht auf den Baumen.

Wenn Du Zeit hast ruf mich an damit wir uns verabreden kdnnen.

Liebe Grule,
Dein Sam

éus: Hering, Axel/Matussek, Magdalena/Perlmann-Balme, Michaela (2018): Sicher! Deutsch als Fremdsprache.
Ubungsgrammatik. Miinchen: Hueber, S. 202-205.
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Die Interpunktionsregeln des Deutschen gelten als stark grammatikalisiert,
d.h. sie basieren mehr auf syntaktischen als auf prosodisch-intonatorischen
Grundlagen.” Vor allem bei der Kommasetzung wird dieser Unterschied
greifbar. Wir kiinnen hier die Regeln nicht im Detail darstellen, sondern nur
weniges herausgreifen, was in der kontrastiven Perspektive relevant ist™.

Vor und, oder usw. erscheint nur dann (fakultativ) ein Komma, wenn
selbststiindige Sitze miteinander verkniipft werden:

(11 Ich fotografierte die Berge(,) und meine Frau lag in der Sonne.

Nebensiitze und meist auch erweiterte Infinitivsiitze werden durch ein
Komma bzw. durch Kommas ab gegrenzl:

(12) a. Als wir nach Hause kamen, war es schon spit.
b. Das Buch, das ich dir mitgebracht habe, liegt auf dem Tisch.
c. Sie sagte, sie komme morgen.
d. Sie dffnete das Fenster, um frische Luft hereinzulassen.
e. Er wurde beim Versuch, den Tresor zu knacken, vom Nachtwdchter
iiberrascht.

FEin immer wieder auftretendes Problem bei Deutschlernern ist die Ab-
grenzung adverbialer Satzteile im Vorfeld des Satzes durch ein Komma™:

(13) *Leider, kommt mein Vater erst ndchste Woche wieder aus dem Krankenhaus.

F2. Kommasetzung. Welche Kommas sind korrekt? Welche nicht? Wo fehlt ein
Komma? Korrigieren Sie.

Die Geschichte, die ich Thnen erzihlen will hat eigentlich gar keinen Inhalt, vielleich,
ist es gar keine Geschichte, aber ich muss sie Thnen erzithlen. Vor zehn Jahren, spielte
sich eine Art Vorgeschichte ab, und vor wenigen Tagen rundete sich das Bild... Denn,
vor wenigen Tagen fuhren wir iiber jene Briicke die einst stark und breit war, eisern
wie die Brust Bismarcks auf zahlreichen Denkmidlern, unerschiitterlich wie die
Dienstvorschriften; es war eine breite, viergleisige Briicke iiber den Rhein und auf
viele schwere Strompfeiler gestiitzt und damals, fuhr ich dreimal wéchentlich mit
demselben Zug dariiber: montags mittwochs und samstags.™

Aus: Hans-Bianchi, Barbara (2008): ,Sprache im Kleid der Schrift. Gegeniiberstellung italienischer und deutscher
Rechtschreibung®. In: Nied Curcio, Martina (Hrsg.): Ausgewdhlte Phdnomene zur kontrastiven Linguistik
Italienisch-Deutsch. Ein Studien- und Ubungsbuch fiir italienische DaF-Studierende. Milano: FrancoAngeli, S. 34-35;
42.



Kommaregeln

Am hiufigsten muss man diese Regeln anwenden:

Zwischen Haupt- und
Nebensatz, der mit einer
der folgenden
Konjunktionen beginnt,
steht ein Komma.

Kommas bei
Aufzihlungen:

Relativsiitze werden
durch
Kommas abgetrennt:

"""""" : dlbl e In dem kleinen Zirkus Der Hund, der emen Salto
"""""" s WELL..oone traten ein Pony, ein Esel, springen konnte
............ .nachdem .. - - . o

ein Pudel und ein Huhn auf. bekam viel Beifall.
............ . Wenn
............ . obwohl
............ Lob oo,
............ Ldass ........
............ . damut
............ Jbevor......
Appositionen Zwischen Hauptsatz und | Zwischen
( Beifiigungen ) werden | €inem erweiterten wiirtlicher Rede
durch Kommas Infinitiv mit ,,zu* und dem Begleitsatz
abgetrennt: kann emn Komma steht ein Komma:

Der Polarforscher,

ein weitgereister Mann,
war verbliifft {iber den
Riickgang des Eises.

stehen:

Er beschloss, noch weitere
Fahrten zu unternehmen.

,»Guten Morgen!", rief er.




