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Opcion 1 LA CARTA PERSONAL INFORMAL

;» Lugar y coma

- familia:

SIEMPRE DOS PUNTOS “:* i
NO SE USA COMA " "

Hola Jaiime: <=—

1é esextho para daree una bucna noticia: iNo te lo vas a creer, pere nie

{ EXPOSICION  —=> jia rocado un viaje de una semana @ Canarias con todass los Lastos
fRelato de hechos o pagades! ;A que es increible? 1 e peisido que podrias acompaitarme,
1 1 =
1 nformaciones opi- L Hace wmnicho que 0 nos vemos y podria ser una ocision...
« s il i
dlones y comenta- ] vigje es del 7 al 15 de abril, Justa en las vacaciones de Seinana
195. _ Sairta,
(ada idea en un . ;
Da e El alojamicnto es en wn botel de cinco estrollus ¥ #eriernos 1odos los gas-
ITarto Indepen- % A 5 =
it P tos pagades: wiajes, traslidos, excursiones ¥ pensidi completa. ;[No es
(S S
: Sfantistico?
Contdstame en cuasnto puedas perque tenge que oréanizarlo tods, pero
Bl y L neg 1ie IIHE’L' clento contipo, |
DESPEDI_DA : ° g B |
. OS ! | Un abraze muy fueree,
B i i) !
>  beso / Un besazo, —77 p j
~fichos / Mil besas, %
3 T?ZDS' s -—
J{fuerte) abrazo v BDLTe envio of folleto.. FIRMA :
; ; 4 = El nombre. i
= »Suele ir con ribrica. ==

ED. o RS.
= Olvidos.
= |nformacion adicional.

FECHA

(@ la derecha o a Iz izquierda)

detras.

"= Dia en ntimero (despueés da).

ATENCION: NO SE DEBE MEZCLAR EL = Mes en letra mintscula (después de)
“TUY EL USTED EN EL TRATAMIENTO! - 0 en nibmero normal (8-3-2006).
2 SALUDOS = Afio en cuatro cifras sin punto.
dQueride / Hola + "
i} nombre: ; ,
q - Madrid, 8 de 1arze de 2006 INTRODUCCION

— = Preguntas sobre la
salud y las perso-
nas. Excusas...

"= ¢Que tal estds?

¢Qué tal estis? Hace mucho que wo s nada de 1i <= -‘ (Que es de tu

vida?
-= Hace mucho que
no sé nada de ti...

= Siento no haberte
escrito antes, pero
es gue he estado
muy liado / no he
* tenido tiempo..

FINAL

= Te echo mucho de me-
Nos...

= Me acuerdo mucho de
ti..

= Cuidate mucho.

= Escribeme pronto / en
- cuanto puedas...

.= Espero verte pronto...

= Estoy deseando volver
a verte.

= Hasta pronto / dentro
de unos dias..,
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PAUTAS PARA LOS EXAMENES

MODELGC DE CARTAS

Opcidén 2

Tiene tres partes:

& Cuerpo; introduccion, exposicién, final.
B Cierre: despedida, firma, PD. o PS.
El tratamiento es

REMITENTE

= Datos de ia persona
gue escribe.,

Pedro Gémez
Cc/ Leganitos, n.» 6, 3o-jzda.
28036 Madrid

-

* Se escribe a la izquier- i
da. § Autobuses Arcén
i C/ Afoveros 4

7[ 2 4H 1
ASUNTO 28027 Madrid

{Linea opcianal)

Resumen del eoitenids, {Asunro: recuperar bolsa perdida)

SALUDO
= Sefior/a Garcia:

—> Estimados sefiores:
= Sefiores: (no conocido)
compafiia el pasado diz 25 a las |

" Estimado/a sefior/a trayecto de Avda. del Medicerrdnen

Ruiz:

= Estimados sefiores:
{no conocido)

dal de color verde y

Andadas,

= Muy sefior/es mio/s;
A = Muy seficra/s mia/s:
: de clase,

tes para mis estuclios.
FINAL llegar lo mis pronco posible

; . ) recogerla,
Frase anterior a la des-

pedida que varia en
funcién del contenido
" de la carta:

L

*Sinofro particular..,  + Pedro Gimer

* En espera de sus noti-
cias...

» Déndole/s las graciag
de antemano / por
anticipado...

" LA CARTA PERSONAL FORMAL '
& Encabezamiento: remitente, destinatario, feche, linea de asunto y saludo.

de usted o ustedes: atencion a los pronombres y a las personas de los verbos.

Les escribo esta carma para preguntarles si
bolsa de viajes que me dejé alvidada en el aucobds no 14 de su
9:30, aproximadamentre, cn of

| La bolsa perdida es de color azul marino y
i Dblancas a los lados. En su interior hay
umis zapatillas del n.® 43 de 12 marea
Ademds de esto, dentro de ella Hev:

En el casa de que la hayan enconrradao,

En espera de sus noticias, les saludy atentamente,

ED.: Mi teléfono es ¢ 91 4161823,

- \ Preparacion Diploma de Espafiof (Nive! Intermadio)

DESTINATARIO

» Datos de la persona o empresa
que recibe la carta.

= Puede ir a la izquierda debajo
del remitente ¢ a la derecha.
FECHA

A la derecha, debajo del
destinatario.

Madrid, 27 de marzo de 2006

INTRODUCCION

= El motivo de mi cara
es...

i
L =
1

Me pongo en comuni-
cacion con ustedes
para...

han encontrado una

» Les escribo esta carta
para...

a Chamartin.

tiene dos rayas rojas y
ropa de deporte: un chin- i
-{'—— EXPOSICION

= Exposicion clara y sen-
H

1ba unos libros yunosapuntes Fe  cilla.
que no tienen valor econdmico, ;

pero son muy importan- | i
! vimp 1 = Cada idea o tema se

escribe en un parrafo
[CS FUL’gO que me lﬂ hngan 1

; ¢ distinto.
0 qu¢ me camuniquen la forma de i
DESPEDIDA
A
= (Muy) atentamente,

= Un atento saludo,

" (Reciba/n) un cor-
dial saludo, )
J; fé}&iﬂ{ = Lefs sa!f;\da,;‘aten-
' - tamente / cordial-
mente,
* 5e despjde sten-

tamente,
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PAUTAS PARA LOS EXAMENES

! LA NARRACION
Opcidn 1 CONTAR UNA ANECDOTA |

MEZCLA DE TIEMPOS
VERBALES
= Indefinido v Pretérito Perfecto
para contar los hechos y valo-
_ra,rlgﬁ

= Pluscuamperfecto para accio-
nes anteriores a otras accio-
nes pasadas.

Un verano nos ocurrio algo que no olvidaremos. Resulia
que en el pueblo de al lado se celebraban las fiesias y
nosolros habiamos quedado con unos companeros de

* Imperfecto para describir situa- o cclegio que veraneaban alli, asi que decidimos ir andan.
clones o circunstancias de las " do a pasar la tarde. Estuvimos sin parar disfrutando de la i
acciones. . feria: nos montamos en los autos de chogue y en otras E

atracciones; praclicamos nuestra punleria, con poco
éxito, compramos algodanes de azlcar, chicles y cara- ;
ORDEN melos... Total, una tarde estupenda. Lo pasamos real- 3A

= Exposicién: hechos ¢ e blem ' b

'y circunstancias. .. __——> Cuando estabamos en Io mejor, de repente, nos dimos i

= Nudo: sucesion de cuenta de que era tardisimo: ieniamos que estar en casa :
acciones. ~ alas10:00y eran las 9:30 y seguiamos alli; asi que deci-

dimos coger uln" atajo para llegar més répido, con tan mala
suerte que no's\ pergimos por el camino. Eran las 11:00 y
no habiamoes virelio a casa todavia, Como no llegéba-
MOS, Nuestros padres, preccupados, salieron a buscar-
nos y, por fin, nos encontraron perdidos, llorosos y can-
=Narrador: yo, naso- _ sados. Total que, como podéis imaginaros, nos castiga-

tros, t. £ ron sin salir duranie toda la semana. Pero ain asi, con
~ casligo y tado, Ia tarde merecio la pena.

= Desenlace: final o
solucion.

= Orden cronologico
o alterado,

e

NEXOS
Causa Consecuencia Tiempo Acciones simultdneas Otros
Como  Por eso Cuando Mientras Resulta que - ,
Porque Asi gue Alcabo de Al mismo tiempa De repente

Total, que- bir

FPreparacion Diploma de Espaniof (Mivel Intermedio)




Opcion 2

RODUCCION

yde la tesis.

ificil ‘ser feiiz

poco dinero,

entacion del te- =

todos los ricos =

ido se tiene =

8ino &l que menos desea”.

TEMA: El dinero,
TESIS: "El dinero no da la felicidad” -

TIPOS: = Confirmacion: se apartan datos para probar la verdad de una idea.
= Refutacion: se aportan datos para rechazar esta idea.
= Matizacion: se aprueba o se rechaza una idea parcialmente.

Es muy frecuente oir Iz frase de que el dinero no da Ia felicidad, como si poseer dine-
ro fuese algo reprobable, cosa que se contradice con la realidad, porque... ;guién no
desea tener dinero? A continuacion vamos a dar nuestra apinion matizando esta afir-

" macian.

En primer lugar, hay qus sefialar que, efectivamente, el mero hecho de tener dinero no

"nos garantiza la jelicidad. Hay personas muy ricas gue no consiguen ser felices debi-

do a su mala salud o a unas circunsiancias familiares desgraciadas; o a defectos fisi-
cos o problemas psicoldgicos...

Todos conocemos casos de personas multimillonarias que no han podido soporiar la
presién de la vida y han acabado suicidandase. Para estas personas el dinero no ha
servido de nada. También conocemos casos de personas ricas que viven apariadas del
mundo y esclavizadas por su fortuna.

En segundo lugar, hay muchas personas que, aungue no disponen de mucho dinero,
son refalivamente felices: saben disfrutar del amor, del cariio, de la amistad de los
demas, del irabajo, incluso, y de los placeres sencillos. Por ejemplo, una buena cena
EN compailia, un paseo en un dia soleado, unia bonita puesia de sol... Hay infinidad de
cosas en esta vida que nos pueden hacer felices y que son grat:srmlrse cantar bai-
lar, caminar, charlar, A {z‘

,!h,
También es cierio, como dice el refran, que “donde no hay Karina, iudo €s moﬁ/na“ es
decir, que cuando falta el dinerg basico para vivir, fa Vitase pusde COMVET en un tor--

mento. Y es verdad: es muy triste & injuslo pasar hambre, no poder dar estudios a unas
e

hijos, 0 no disponer de una casa en condiciones.

Por otro lado, la cantidad da dingro que necesita una persona para ser feliz es algo
subjetivo y dificilmente cuantificable. Hay personas que con poco se conforman; en
cambio, hay ofras que nunca estan satisfechas con lo que tienen. Esto nos lleva a plan-
teamos la siguienie preguma: ¢cudnto dinero se necesita para ser faliz? Para algunos
seria el necasario para cubrir las necesidades basicas con dignidad. Perg, ¢como se
Mmide esto? Creo que es dificil dar una respuesta a esta pregunia, debido a que cada
Persona tiene una idea diferente de lo que son las necesidades basicas.

En nuestra opinidn, el dinero es imporiante para vivir, pero no es necesario tenerlo en
BXCeso para ser feliz: esta bien en su justa medida. Asimismo, el dinero mas valora-
do es g qﬁje se consigue con trabajo v ésfuerzo.

Pademos concluir cilando las palabras de! sabm "no es mas rico el que mas liene,

A

Conclusién

ARGUMENTACION
= Argumentos claros.
= Mo deben repetirse.
= Deben ir en parrafos
independientes, perg
bien unidos con conec-
lores.

< Se pueden dar cifras,
datos.

= Citas de personas o
instituciones.

= Se puede razonar sobre
la causa y fa conse-
cusncia.

= Hay que evitar los sep-
timientos y emociones,

CONECTORES

: Ordenar:
En primer lugar,
En segundo lugar,
Para empezar,
Ante todo,
= Distinguir:
Por un lado,
Por otro,
Por una parte,
Par otra,
= Continuar:
Ademés,
Asimismo,
. Asl puss,
- = Insistir: .
En otras palabras,
Como he dicho,
En efecto
0.sea,
Hay gue. destacar
= Oposicion:
En cambio,
No obstante,
Ahora bien,
De todas maneras,
= Concluir:
En conclusion,

'Hay que evitar los argumentos fa[sos 0 falatias:

o No hay que atacar a las personas o no dejarles opinar.
ik ND se debe aplicar una regla general a un caso particular,
Las excepcnones no deben ser |3 base de una regla general.

* No se debe tergiversar las palabras de ofros para adaptarlas a

G nuestra postura.

‘= o se debe dar Pena para consequir algo,
2 Se debe ewtar la ambigiedad y las informaciones confusas.




