[bookmark: __DdeLink__220_2392575292]
Norme e procedure per lo svolgimento degli esami tecnici - Guide Translation (Part 2)

1. I Referenti di Corso realizzano online tutte le operazioni preparatorie di loro competenza: proposta del calendario d’esame; scelta della rosa di tre candidati alla presidenza delle commissioni; inserimento dei dati degli allievi ammessi a sostenere gli esami.
2. I Dirigenti Scolastici sono responsabili per l’emanazione del decreto di costituzione della commissione.
3. In sede di esame, i Presidenti, designati dal Ministero, introducono gli esiti delle tre prove man mano che la commissione procede con le correzioni. Queste devono avvenire al termine di ciascuna prova, per consentire al sistema di applicare gli eventuali sbarramenti previsti dalla normativa vigente. Per ciascun candidato, i presidenti inseriscono nel sistema anche l’eventuale lode, nel rispetto delle norme contenute nelle disposizioni di legge.
4. L’Amministrazione centrale riceve dal sistema la documentazione relativa alle operazioni svolte da ciascuno degli attori sopra citati, validando ciascuna fase e consentendo il passaggio agli step successivi.


1. Course Managers complete online all preparatory work for which they are responsible: drafting the examination timetable, choosing the group of three candidates for the role of president of the commissions, uploading the details of candidates registered for the examinations.
2. School Heads are responsible for the publication of the decree to appoint the commission.
3. In the examination centre, the Presidents, appointed by the Ministry, upload the results of the three examinations as the commission completes the marking. This must occur at the end of each examination to allow the system to apply any cut-offs specified in the current regulations. For each candidate, the Presidents also upload any merit points in accordance with the regulations specified in the legal provisions.
4. The system will send to central administration documentation regarding the operations undertaken by each on the above figures, check each stage and authorise continuation to the subsequent steps.
