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IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Convenzione di tirocinio, obblighi del tirocinante: «mantenere la riservatezza per
quanto attiene ai dati e alle informazioni acquisite durante lo svolgimento del tirocinio
in merito ai singoli soggetti coinvolti in tale attivita, ai sensi del Reg. UE n.679/2016 e

del D. Lgs. n.196/2003» )
g \}{\\\\fﬁ?
. . L. o Y 2
Di quali dati/ 1nformazl%r£,s1 parla?

O
{‘,}0
Cosa posso fa@)‘&asa non posso fare?

&
Cos@ fare?
Errori dei tirocinanti...e degli insegnanti!

Reg. UE n.679/2016 e D. Lgs. n.196/2003



IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

® 1] diritto alla riservatezza/ privacy trova origine, soprattutto, nella Dichiarazione
Universale dei diritti dell’Uo"b‘? nella Costituzione Italiana (articoli 2, 15 e 21)
e nella Convenzione Eugb?ea per la Protezione dei Diritti dell’'Uomo e delle
Liberta fondamentali\\'?.\}

®)
{‘,}0
N
¢ Diritto autggl mo che nasce nell’eta della societa dell’informazione
O
&

N\

Interesse: tutelare la propria vita privata da qualunque forma di intromissione
esterna non desiderata: contro 'uso pregiudizievole delle proprie informazioni
da parte dei terzi; contro il travisamento dei fatti a tutela della propria identita

personale e della propria personalité
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IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

® Dati personali: relativi alle persone fisiche e giuridiche. Esempi: il nome, il
cognome, la data di nascita, {"R&ngice fiscale, le immagini/ fotograﬁe, le relazioni,

le attestazioni, etc. \>

Y4

® Dati sensibili/ particgé% dati personali idonei a rivelare, anche indirettamente

O
- l’origine razztg:l)@ etnica;

- le convin{z\'éﬁi religiose, filosofiche o di altro genere;
- le opm%?li politiche;

- l'adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso,

filosofico, politico o sindacale;

— lo stato di salute e la vita sessuale.




IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Trattamento dei dati personali: “utilizzo” dei dati personali, quindi, qualunque operazione o
complesso di operazioni, effettuati anche senza l'ausilio di strumenti elettronici, concernenti la
raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la conservazione, la consultazione, 'elaborazione, la
modificazione, la selezione, l'estrazx,ﬁya, il raffronto, 1'utilizzo, l'interconnessione, il blocco, la

comunicazione, la diffusione, la S{%ﬁ
v

lazione e la distruzione di dati, anche se non registrati in
una banca di dati.

Interessato: ¢ la persona fiq'@(j;’o giuridica cui si riferiscono i dati personali.
Titolare del trattamer{;{\}olui che tratta i dati dell’interessato
Persone autorizz@ trattamento dei dati: docenti e ATA

L’interessatg(ﬁp(%c‘) prestare il suo consenso al trattamento dei dati: libera manifestazione
della vo oh@con la quale, previa idonea informativa, I'interessato accetta in modo esplicito e per
iscritto uh determinato trattamento di dati personali che lo riguardano, meglio se espresso per
iscritto

Informativa: contiene le informazioni che il titolare del trattamento deve fornire all’interessato al
fine di chiarire, in particolare, se quest’ultimo & obbligato o meno a rilasciare i dati, quali sono gli
scopi e le modalita del trattamento, 'ambito di circolazione dei dati e in che modo si possono
esercitare i diritti riconosciuti dalla legge (diritto alla cancellazione dei dati)



IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

PRINCIPI FONDAMENTALI

1. I dati personali sono trattati i{'sggse alla legge: Principio di liceita
2. I dati personali sono trattati secondo la buona fede: Principio della correttezza

\
3. 11 diritto dell’inﬁe&é&ato al controllo delle proprie informazioni: Principio della
trasparenza \}Q\

4. 1 trattamento dei dati & connesso e limitato alla finalita perseguita: Principio della
pertinenza‘z‘&\o

¢
5. Limitati a quanto necessario rispetto alle finalita per le quali sono trattati: Principi di

necessitd, della minimizzazione dei dati e della limitazione della conservazione

6. 1 dati vengono trattati nel rispetto della protezione degli stessi: Principio della

sicurezza

7. Titolare del trattamento/autorizzato al trattamento: Principio di responsabilizzazione



INSERIMENTO PROFESSIONALE A SCUOLA NEL
MOMENTO DEL TIROCINIO

Designazione come incaricato/a del trattamento
[struzioni generali:

ambito di trattamento dei dati persor};;]@lo svolgimento delle funzioni istituzionali della

scuola \}*’{\\
richiamo alle norme in materia di (t»éa@tamento dei dati;

divieto di qualsiasi forma\@:‘diffusione e comunicazione dei dati personali trattati che
non sia strettamente fi onale allo svolgimento dei compiti affidati: non comunicare a
terzi, al di fuori ’ambito lavorativo, o in difformita dalle istruzioni ricevute,
qualsivoglia date\cpersonale; l’obbligo di riservatezza permane anche oltre il limite

temporale d carico;

custodia dei documenti: gli atti e i documenti che contengono dati personali non devono
essere mai lasciati incustoditi e devono essere adottate misure affinché terzi non
autorizzati non possano anche accidentalmente accedervi, anche durante il trattamento o

in caso di allontanamento temporaneo dell’incaricato;




INSERIMENTO PROFESSIONALE A SCUOLA NEL
MOMENTO DEL TIROCINIO

norme sulla conservazione dei dati e d%i?documenti: i documenti e i registri della scuola
contenenti dati personali non poss ﬁt} essere portati all’esterno della sede scolastica né

se ne puc‘) fare copia se non dietro/espressa autorizzazione del titolare del trattamento
9,3

. 2V . : . .
norme di accesso alla rete w: colastica e nethuette nell’uso dei dev1ce;

I’accesso a dati sensib \‘§ gludlzlarl € permesso solo alle persone autorizzate e soggetto a

costante controllo;
O

O

i documenti c@ nenti dati personali dovranno essere consegnati all’interessato previo

accertament&eﬂ’identité dello stesso o -in caso di delega— previa verifica dell’identita del

delegato (la delega deve avere forma scritta);

nell’ambito dei trattamenti istituzionali, nel caso di invio di mail o comunque di
comunicazioni in forma elettronica occorre seguire procedure che garantiscano la

riservatezza delle comunicazioni e dei dati trasmessi o richiamati o citati.
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ELABORATI DA PROPORRE IN CLASSE

Al fine di conoscere al meglio gli alunni, posso
proporre temi il cui c\@ntenuto sia inerente al vissuto

quot1d1ano e all %nh})lente familiare degh alunni?
"\\

(\

N\

\>(>

Posso leggere i migliori temi in classe, agli altri alunni?

@‘&
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ELABORATI DA PROPORRE IN CLASSE

Non lede la privacy l’insegnante che assegna ai propri alunni lo svolgimento di temi in classe

riguardanti il loro mondo personale ofamiliare.

Nel momento in cui gli elaboraty vengono letti in classe — specialmente se riguardano argomenti

delicati — ¢ affidata alla se ita di ciascun insegnante la capacita di trovare il giusto equilibrio tra

le esigenze didattiche %&utela dei dati personali.

)
Restano comun uga)alidi gli obblighi di riservatezza gia previsti per il corpo docente riguardo al
segreto d’uffic{&k professionale, nonché quelli relativi alla conservazione dei dati personali

eventual e contenuti nei temi degli alunni.

In generale, nelle varie iniziative didattiche, considerata la particolare interazione che caratterizza la
relazione e il dialogo educativo tra docente e alunni, occorre sempre tenere in considerazione
I'interesse primario del minore e le eventuali conseguenze, anche sul piano relazionale, che
potrebbero derivare dalla conoscibilita/circolazione di informazioni personali o vicende familiari

dell’alunno all’interno della classe o della comunita scolastica.



| VOTI, SCRUTINI, ESAMI DI STATO

\

® Posso dire a tutta la classe i voti che ciascuno degh
alunni ha consqg’tuto a  seguito di un

compito/ 1nterrog@"one?
&
N
o§’

® Posso di T’ are oli esiti degli scrutini agli interessati?
R garc g g g

® Come comportarsi in occasione degli Esami di Stato?




| VOTI, SCRUTINI, ESAMI DI STATd

\ ® e informazioni sul rendimento scolastico e sulla
pubblicazione dell’esito degli esami sono soggette ad un

regime di conoscibilita stabilito dalla normativa di settore

O\
e dal Ministero: i Xo}? conseguiti dagli alunni devono
&

essere pubblici fr@ alunni della stessa classe.
o
®Non ¢ amméssa tuttavia la pubblicazione online degli

O
esiti deglj\@?rutini né la diffusione degli esiti prima della
pubblica?ione dei c.d. «tabelloni» (Palbo fisico
dell’Istituto), i quali recano, tuttavia, la sola indicazione

«ammesso» 0 «non ammesso» alla classe successiva.




VOTI, SCRUTINI, ESAMI DI STATCI)6

®Il dettaglio degli esiti degli scrutini deve essere

accessibile solo al dirett% interessato per il tramite del
88

Registro Elettronico. &

. 4 . .
®]] riferimento alle “prove differenziate” sostenute

N\
dagli stude%ﬁ)\%on disabilita o con disturbi specifici di
. <O ) ) ) )
apprencg{ﬁento, ad esemplio, non va inserito neil
tabelloni, ma deve essere indicato solamente

nell’attestazione da rilasciare allo studente.




[ DATI SENSIBILI NELLE COMUNICAZIONI ISTITUZIONALI

Cosa evitargz&ﬂi scrivere nelle
comuniga*%oni pubbliche della
Q\)
¢
scugl@.
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[ DATI SENSIBILI NELLE COMUNICAZIONI ISTITUZIONALI

Il diritto—dovere di informare le famiglie sull’attivita
e sugli avvenimenti éella vita scolastica deve essere
sempre b1lanc1atc¢§‘?)n ¥ e31genza di tutelare la
personalita de1\(m1nor1 E quindi necessario evitare di
inserire, ne]és“ c1rcolar1 e nelle comunicazioni
scolast1ch‘é} non rivolte a spec1f1c1 destmatarl dati
perso@ﬂl che rendano identificabili, ad es., gli alunni
coinvolti in casi di bullismo o destinatari di
provvedimenti disciplinari o interessati in altre

vicende particolarmente delicate.
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[ DATI SENSIBILI NELLE COMUNICAZIONI ISTITUZIONALI

Le istituzioni scolastiche devono prestare particolare attenzione a non

diffondere, anche per mero errore materiale, dati relativi alla salute.
\ . N . . . .
Non ¢ consentito, ad es., pubblicare online una circolare contenente i nomi

degli studenti con disabilit(ék ccorre fare attenzione anche a chi ha accesso ai
dati degli allievi con dis@fﬁité o disturbi specifici deﬂ’apprendimento,
limitandone la conosc@g' za ai soli soggetti a cid legittimati dalla normativa
scolastica e da quella“specifica di settore, come ad es. i docenti, i genitori
dell’allievo e g}j;\@?eratori sanitari che congiuntamente devono predisporre il
piano educa@% individualizzato.

Composizione delle classi: comunicazione personale via email




EVENTI E VIAGGI DI ISTRUZIONE

&

NN

Possono i genito@’o gli alunni o i docenti fare
R
foto o rlpr%)s@\ video in occasione di eventi

pubblici

pubblichﬁ,...) o di viaggi di istruzione?

o : : .
& (recite, feste, manifestazioni



EVENTI E VIAGGI DI ISTRUZIONE

® Non violano la privacy le riprese video e le fotografie raccolte dai privati

durante eventi pubblici o viaggi di istruzione

® Lei immagini, in questi casi, s on%?éccolte per fini personah e destinate a un

ambito familiare o amicale e ﬁén alla diffusione.
(\

® Va perd prestata particQ}are attenzione alla eventuale pubblicazione delle

medesime imma i@)@su Internet e sui socialnetwork della Istituzione

scolastica: tale @ratica non ¢ legittima poiché manca il presupposto
normativo a\‘f;&le trattamento (principio di liceita), anche in presenza del
consenso informato degli esercenti la responsabilita genitoriale e delle altre

persone presenti nelle fotografie e nei video.




USO DEI CELLULARI O DI ALTRE ATTREZZATURE ATTE ALLA ~
REGISTRAZIONE

[1 divieto all’u/§ Caei cellulari da parte degli

: X0 : :
alunni dell¢’scuole del primo ciclo non
ol
ammette eccezioni?

@‘&




USO DEI CELLULARI O DI ALTRE ATTREZZATURE ATTE ALLA ~
REGISTRAZIONE

Esistono delle eccezioni, legate a motivazioni di tipo
didattico.

Per esempio, & possﬂgi”‘l% registrare le lezioni esclusivamente
per SCOPI persona(lg ad es. per motivi di studio individuale,
compatlbﬂmemié con le specifiche disposizioni scolastiche al
rlguardo P@bogm altro utilizzo o eventuale diffusione, anche
su Interrg/é?c € necessario, tuttavia prlma informare
adeg@{'amente le persone coinvolte nella reglstrazmne
(docentl, famlghe, studentl, altro personale) e ottenere il loro

CcOoNnsenso.




USO DEI CELLULARI O DI ALTRE ATTREZZATURE ATTE ALLA ~
REGISTRAZIONE

Non ¢ invece ammessa la videoregistrazione della lezione in
cui si manifestano le dinamiche di classe, neanche qualora si
utilizzino piattaforr%@%r la didattica a distanza.

\\?}
In ogni caso éé\% essere sempre garantito il diritto degli
studenti cd@"DSA o altre specifiche patologie, di utilizzare
strume ‘@i{}di ausilio per una maggiore flessibilita didattica
(com‘ég‘\l registratore, il computer, il tablet, lo smartphone,
etc.) di volta in volta previsti nei piani didattici personalizzati

che li riguardano.
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VIDEOSORVEGLIANZA

Puo la scuola o un altro soggetto
;\s\\f‘.‘}
installare yn impianto di
X
&
Videosﬁorveghanza?
*\C’Q

N0
Q&
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VIDEOSORVEGLIANZA

E possibile installare un sistema di Videosorveglianza negli
istituti scolastici quando risulti indispensabile per tutelare
’edificio e i beni scolgﬁ?lci circoscrivendo le riprese alle sole
aree interessate, come ad es. quelle soggette a furti e ad atti

vandalici. {3}&
’\

La necessf%\&)eﬂ installazione di tali sistemi deve essere
valutata @Qltando di interferire con l'armonico sviluppo della
perso@g’hta dei minori in relazione alla loro vita, al loro
processo di maturazione e al loro diritto all’educazione, sia
con la liberta di scelta dei metodi educativi e

d’insegnamento.



VIDEOSORVEGLIANZA
E vietata l'installazione di sistemi di

V1deosorveghanz@ finalizzata unicamente a
controllare I’ op\erato dei lavoratori.

La presenzd o di telecamere deve sempre
essere %ﬂ)eguatamente segnalata da appos1t1
cartg’ifﬁ visibili anche di notte qualora il
sistema di videosorveglianza sia attivo in

tale orario.



RETTA E SERVIZIO MENSA

Possono essere pubblicati elenchi delle
famiglie morose ;ﬁspetto al pagamento
del servizio rg;@nsa o liste contenenti i
nom1nat1zﬁa‘8€gh alunni che necessitano

di dletev\partmolan per motivi di salute o

religiosi?




RETTA E SERVIZIO MENSK

® Non si puo pubblicare sul sito della scuola, o inserire

in bacheca, il nome e cognome degli studenti i cui
L -\
genitori sono in ritatdo nel pagamento della retta o

del servizio me(\@% né pud essere diffuso l'elenco
N\
degli studen@oappartenenti a famiglie con reddito

.. O . )
minimo (2;6’ a fasce deboli, che usufruiscono

NS

gratuitamente di tale servizio.

® Al contempo non ¢ possibile rendere pubblica la lista

degli alunni che necessitano di diete particolari.




NUOVE TECNOLOGIE

® [] Garante ha fornito raccomandazioni specifiche su due

aree cruciali:
. N
® 1. Chat di Classe e C@‘nsenso. Il Garante raccomanda a

genitori, studenti e{\%omponentl delle chat di classe di
rispettare la nogﬁatlva sulla protezione dei dati personali.
In partlcolz{@, si deve evitare di divulgare notizie, foto e
video sénza il consenso dei ragazzi o delle persone
coinvolte. Inoltre, sarebbe opportuno che le scuole
limitassero ['utilizzo delle chat per comunicazioni ufficiali,
privilegiando strumenti alternativi come il registro

elettronico.




NUOVE TECNOLOGIE
®2. Intelligenza Artificiale (IA) a scuola. II MIM, con

il parere favorevole de% Garante, ha pubblicato le
. . . RN\ . ,
prime Linee gulda p}?*\r un uso sicuro dell'TA nelle
scuole. Le indic%@g&ni stabiliscono che:
O
'Vengono Qﬁﬁtate pratiche invasive come il

. . <O .
riconoscifento delle emozioni.

®Si raccomanda di usare dati personali solo se

indispensabili, preferendo ['utilizzo di dati sintetici.




QUESTIONARI PER ATTIVITA DI RICERCA

\“3

0\
Posso raccog{l\&\re dati wutili per il mio

tirocinio fré)gh alunni e i genitori attraverso

la somm}‘lmstrazmne di questionari?




QUESTIONARI PER ATTIVITA DI RICERCA

Previa autorizzazione da parte del DS della scuola
accogliente ¢ consentito svolgere attivitd di ricerca con la
raccolta di infog(ﬁa%ioni personali, magari
sensibili/particolari, {g{@fnite questionari da sottoporre agli
alunni, soltanto e essi e i loro genitori sono stati
preventivame'ré}g;{:)informati sulle modalitd di trattamento e
conservazi@@e\: dei dati raccolti e sulle misure di sicurezza

adottate.

Gli intervistati, inoltre, devono sempre avere la facolta di

non aderire all’iniziativa.



34

INDICAZIONI FINALI

Convenzione di tirocinio, obblighi del tirocinante: «mantenere la riservatezza per
quanto attiene ai dati e alle informazioni acquisite durante lo svolgimento del
tirocinio in merito ai singoli sc@@ti coinvolti in tale attivita, ai sensi del Reg. UE
n.679/2016 e del D. Lgs. n.19@2003»

(Y
NS
O

N\
Possibilita di glﬁ) liberamente, nella relazione di tirocinio, dati purché non

sensibili/non {})articolari e considerati in forma aggregata o derivanti dalla

rielabogé‘r% di dati pubblici o facilmente accessibili.

Se si fa riferimento a dati sensibili di uno specifico soggetto, evitare che esso possa

essere in qualche modo identificabile da parte di terzi.



35

IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

PRINCIPI FONDAMENTALI

1. I dati personali sono trattati i{'sggse alla legge: Principio di liceita
2. I dati personali sono trattati secondo la buona fede: Principio della correttezza

\
3. 11 diritto dell’inﬁe&é&ato al controllo delle proprie informazioni: Principio della
trasparenza \}Q\

4. 1 trattame dei dati ¢ connesso e limitato alla finalitd perseguita: Principio della
perseg P

: O
pertmen%\

5. Limitati a quanto necessario rispetto alle finalita per le quali sono trattati: Principi di

necessitd, della minimizzazione dei dati e della limitazione della conservazione

6. 1 dati vengono trattati nel rispetto della protezione degli stessi: Principio della

sicurezza

7. Titolare del trattamento/autorizzato al trattamento: Principio di responsabilizzazione
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FONTI

Reg. UE n.679/2016 o
eg n \\\f{)

D. Lgs. n.196/2003 \\?}
\0

Dal sito del gara@er la protezione dei dati personali, le pagine dedicate alla scuola:

https://www. E@anteprlvacy it/home/principi-fondamentali-del-trattamento

https:/ /& gpdp.it/temi/scuola
https://www.gpdp.it/home/faq/scuola-e-privacy

https://magazine.gdprscuola.it/articoli/



(Grazie

O
N
QQ

&
) .
\gﬂ attenzione

O
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