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SO BEREITEN SIE SICH SELBST AUF EINE ERFOLGREICHE TAGUNG VOR

Thr Tagungshotel ist gebucht, die Keynote Speaker und Referenten bereiten die Prisentationen vor
und das Kiichenteam des Hotels stellt bereits die Einkaufsliste fiir Ihr Catering zusammen. In
wenigen Tagen kann es endlich losgehen mit Threr seit langem geplanten Veranstaltung. Vorfreude
und Nervositit {iberholen sich gegenseitig und dann ist da dieses nagende Gefiihl, etwas vergessen
zu haben! Mit langjéhriger Erfahrung in der Planung und der weltweiten Umsetzung von
Veranstaltungen aller Art kénnen wir von HGI hotel reservation worldwide Thnen die Sicherheit
und Ruhe geben, die Sie brauchen. Wir verraten Ihnen alle Tipps und Tricks, wie Sie sich
erfolgreich auf Ihre Tagung vorbereiten kénnen.

AN ALLES GEDACHT? ERFOLGREICH VORBEREITEN ALS VERANSTALTER

Ob eine Tagung erfolgreich ist, hiingt malfigeblich davon ab, wie gut Sie sich vorbereitet haben.
Natiirlich helfen wir Thnen bei der Auswahl der perfekten Location fiir [hre Tagung. Auch
organisieren wir in Abstimmung mit Ihnen alle Details und kilmmern uns um die
Zusammenstellung von Catering, Rahmenprogramm oder Ausfliigen. Nur bei der tatséchlichen
Durchfithrung Threr Veranstaltung sind Sie dann sich selbst iiberlassen. Und damit Sie bestméglich
auf unvorhergesehenen Uberraschungen vorbereitet sind, ist eine griindliche Planung essenziell fiir
das Gelingen Ihres Events.

Dabei ist die Form Ihrer geplanten Veranstaltung nicht unbedingt entscheidend fiir Thre
Vorbereitungen. Obwohl inhaltlich und organisatorisch verschieden, miissen Sie sich genauso gut
auf eine Expertendiskussion am Roundtable vorbereiten wie auf eine internationale Konferenz mit
mehreren Hundert Teilnehmern.



